NORD-SUD TREUHAND
Wirtschaftstreuhédnder und Steuerberater GmbH

RECHNUNGSMERKMALE FUR DIE RECHNUNGSAUSSTELLUNG

RECHNUNG IM SINNE DES8 11 USTG (ab 1.1.2003 fiir Rechnungab € 150%)

1 NAME UND ANSCHRIET Name und Adresse des liefernden oder leistendeergtimers
DESL IEFERANTEN Hinweis: Fehlen Angaben tber den Namen und die sdrees leistenden Unternehmers, steht der Vor-
steuerabzug auch danitht zu, wenn dem Leistungsempfénger diese bekannusiddlie Umsatzsteuer
an das FA abgefuhrt wurde! Existiert die Firma l@éstenden Unternehmens gar nicht unter der angegeb
nen Adresse, so liegt keine Rechnung vor, die zanstéuerabzug berechtigt.

2 UID-NUMMER DES Angabe der UID-Nummer des Rechnungsausstellerseshringsformular zBATU 1234567t
L IEFERANTEN Hinweis: Die inhaltliche Richtigkeit der UID ist bis auf vtefes nicht zu tberprifekine Verpflichtung
zur Angabe der UID in der Rechnung besteht nuregtatas Recht auf Vorsteuerabzug besteht. Die UID
muss im Zeitpunkt der Vornahme des Vorsteuerabzugdiegen.

Wird im Rahmen einer Uberpriifung durch die Finah#isee das Fehlen der UID festgestellt, ist dem
Unternehmer eine angemessene Frist von 1 Mon&etebung des Mangels zu stellen. Dies fihrt bei
rechtzeitiger Erganzung der UID zur riickwirkenderekennung als vorsteuerberechtigte Rechnung.
Wird sie erst spéater erganzt, steht der Vorstezeigbrst in dem Zeitpunkt zu, in dem séamtliche Rech
nungsmerkmale vorliegen.

3 NAME UND ANSCHRIET Name und Adresse des Abnehmers oder Leistungseggr&i(Kunde).

DES K UNDEN Hinweis: Es genugt jede Bezeichnung, die eine eitigie Feststellung des Namens und der Anschrift
ermdglicht. Kurzbezeichnung und unvollstédndige Adeereichen zur Identifizierung. Diese Angaben sind
fur Kleinbetragsrechnung und Fahrausweise entloghrli
Stimmt der angegebene Leistungsempfénger nichdenit tatséchlichen Leistungsempfanger tberein, so
geht der Vorsteuerabzug fiur beide verloren. Firfdischlich angegebenen Kunden, weil er gar keine
Leistung erhalten hat, fur den tatsachlichen Kundeil er keine Rechnung hat bzw in der Rechnugftni
als Empfanger aufscheint. Der Leistende schuldetdisatzsteuer doppelt: einmal aufgrund der Legstun
ein zweites Mal aufgrund der Rechnung.

4 MENGE UND HANDELS-  der gelieferten Wirtschaftsgiiter (Artikelnummer sitworhanden) bzw Art und Umfang der sonstigen
UBLICHE BEZEICHNUNG -®iStung.

Hinweis: Sammelbegriffe wie zB Speisen, Getranlextilwaren, Biromaterial, Fachliteratur, Wasche, et
bzw stellen keine handelstibliche Bezeichnung dar uictiea nicht fir den Vorsteuerabzug. Ebenso sind Be-
zeichnungen wie Reparatur, Lohnarbeit, Fuhrleistmge weitere Angaben unzureichend. Allerdingssst
ausreichend, wenn sich néhere Angaben in Belegéderii auf denen in der Rechnung hingewiesen wird
(zB: ,lt. Lieferschein vom “, It Arbeitsbericht vo*)

Besteht zwischen der tatséchlichen geliefertendamdn der Rechnung ausgewiesenen Ware bzw Leistung
keine Ubereinstimmung, steht der Vorsteuerabzul daan nicht zu, wenn die Bezeichnung durchaus als
handelsiiblich angesehen wird.

ART UND UMFANG

5 LIEFERDATUM Tag der Lieferung bzw sonstigen Leistung oder Zaitmn, Uber den sich die sonstige Leistung erstreckt.
Hinweis: Dies ist insbesondere fiir die Berechtigaag Vorsteuerabzug beim Leistungsempfanger we-
sentlich.

Bei einer Lieferung ist der Zeitpunkt hinreicherestimmt, wenn die Rechnung ein Ausstellungsdatum
enthélt (zB Barverkauf: Tag der Lieferung = Tag Rechnung). Bei Beférderungs- und Versendungsliefe-
rungen ist somit der Tag anzugeben, an dem miBekirderung begonnen wurde.

Bei sonstigen Leistungen, bei denen ein bestimBrtetg geschuldet wird, ist der Tag anzugeben,em d
die sonstige Leistung abgeschlossen ist. Bei Deisarhgen (zB Vermietung) ist der Zeitraum anzugebe
Uber den sich die sonstige Leistung erstreckt.

6 ENTGELT Nettobetrag des Entgelts fiir die angefiihrte Liefgrbzw sonstige Leistung.
Praxistipp: Bezeichnung der Wahrung insoweit naffénbar Euro gemeint ist.

! Diese Bestimmungen gelten auch fiir Anzahlungstautyen und Gutschriften, nicht jedoch fiir Kleinbgsr@chnungen (unt€r150),
Fahrausweise und Belege im Reisegepackverkehr.
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HINWEIS auf ANZU-
WENDENDEN STEUER-
SATZ UND STEUERBE-
FREIUNG

UMSATZSTEUERBE-
TRAG

AUSSTELLUNGSDATUM

FORTLAUFENDE RECH-
NUNGSNUMMER

UID-N UMMER DES
K UNDEN:

STEUERLICH UNBE-
ACHTLICH , ABER EMP-
FEHLENSWERT :

Hinweis: Das Entgelt ist der Betrag bzw der Wert@egenleistung ohne USt. Esnstht korrekt, das
Entgelt und die Umsatzsteuer in einer Summe anzargebd zusatzlich den Steuerbetrag auszuweisen,
sodass sich das Entgelt durch Subtraktion erreclassh

Nur bei Kleinbetragsrechnungen und Fahrausweisein$Bruttoausweis maglich.

Nicht zum Entgelt gehdren durchlaufende Posten.

Es genugt der Hinweis auf den Steuersatz und eir@eell in Anspruch genommene Steuerbefreiung. Di
Anflhrung der gesetzlichen Bestimmung ist nichbretérlich.

Hinweis: Es genugt,umsatzsteuerfrei“ zu schreiben, anstelle von ,steuerfreie Ausfuteliefig gem § 6
Abs Z 1UStG", steuerfrei gem 8 6 Abs 1 Z 27 USt@G{Kunternehmerregelung)” oder ,Reverse Charge
gem § 19 iVm § 3a Abs 10 UStG".

Derauf das Entgelt entfallende Umsatzsteuerbetrag

Hinweis: Bei Abrechnung von Lieferungen und soretifieistungen mit verschiedenen Steuerséatzen, sind
die Entgelte und Steuerbetrage nach Satzen zueimeler Ausweis in einer Summe ist zulassig, wémn f
die einzelnen Posten der Rechnung der Steuersgegelpen ist.

Kleinbetragsrechnungen und Fahrausweise kdnnen Anféhrung des Steuersatzes Entgelt und Steuerbe-
trag in einer Summe ausweisen.

Das Ausstellungsdatum der Rechnung sollte spatesteRolgemonat der Lieferung/Leistung liegen.
Achtung: Ist das Ausstellungsdatum nicht richtiB (gurde die Rechnung riickdatiert) steht der Voesteu
abzug erst im Zeitpunkt der tatséchlichen Rechraugstellung zu.

Tipp: bei Bargeschéft reichtieferdatum = Rechnungsdatum®

Die Rechnung hat eine fortlaufende Nummer mit eauiar mehreren Zahlenreihen, die zur Identifizigrun
einmalig vergeben werden, zu enthalten. Im Rahneeifiatitiaufenden Nummer sind auch Buchstaben
zulassig. Die Rechnungsnummern kénnen fur Gutdehrdiuch getrennt erteilt werden. Gutschriften
bendtigen keine fortlaufende Nummer beim EmpfangerGutschrift. In die fortlaufende Nummerierung
koénnen auch die Kleinbetragsrechnungen einbezogetien. Der Zeitpunkt des Beginnes der laufenden
Nummer kann frei gewahlt werden, muss jedoch syatissh sein (auch taglicher Nummernbeginn ist
zulassig).

Es sind verschiedene Rechnungskreise zulassigilialieR, Betriebsstatten, Bestandobjekte, Registrie
kassen), die Zuordnung muss jedoch eindeutig Esikénnen auch verschiedene Vertriebssysteme,
Warengruppen oder Leistungsprozesse (zB Safe aglgot@istungen bei Kreditinstituten) als eigene
Rechnungskreise angesehen werden.

Bei auslandischen Unternehmern ist fur inlandiddhresétze ein eigener Nummernkreis erforderlich.
Ebenso ist bei Konzernunternehmen (die keine Odieafissind) fur jeden Unternehmer ein eigener
Nummernkreis erforderlich.

Hinweis: Hinsichtlich der fortlaufenden Nummerdstrch den Leistungsempfanger keine Uberpriifung
vorzunehmen und wohl auch nicht praktisch méglich.

NUR bei Ubergang der Steuerschuld (reverse chargejeauBauleistungsempfanger, bei Katalogleistun-
gen des § 3a Abs 10 UStG, bei Vermittlungsleistangsd generell bei Rechnungsbetréagen uiber € 16.000,
erforderlich.

Tipp: Besorgen Sie sich von lhren Kunden die UlDatoer und schreiben Sie diese auf jede Rechnung.

L IEFERBEDINGUNGEN : zB Frei Haus, Selbstabholung, bleibt bis zur vahisigen Bezahlung im Eigentum
des Lieferanten, Abverkauf kein Umtausch;

ZAHLUNGSKONDITIONEN : zB bar, sofort fallig ohne Abzug, 2% Skonto binrigt Tagen;
VERZUGSZINSEN: (gesetzliche Zinsregelung seit 1.8.2002: 8% Hamiszinssatz (zZ 10,2%)
GERICHTSSTAND (danach richtet sich das anzuwendende Recht)

FIRMENBUCHNUMMER : (wenn im Firmenbuch eingetragen)
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